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Symptom (é6ffentlich)

Als Beschaftigte/r der Hochschule méchten Sie eine Rundmail an eine
Verteilergruppen der THL senden.

Problem (o6ffentlich)

An der Hochschule wurde schon vor einiger Zeit beschlossen, dass interne
Ankiindigungen Uber die [1]Intranet-News (fir Hochschulbeschaftigte) bzw. das
[2]Forum "Ankundigungen" im Lernraum-Kurs "TH Libeck" (fir Studierende und
Hochschulbeschaftigte) erfolgen sollen.

Fur den Fall, das nur spezielle Gruppen angesprochen werden dirfen, gibt es
die moderierten Verteiler im Adressbuch; die Freigabe der E-Mails erfolgt
hierbei durch die Abteilung IV.

[1] https://intranet.th-luebeck.de/bin/Blog/
[2] https://lernraum.th-luebeck.de/mod/forum/view.php?id=39118

Lésung (o6ffentlich)

Alle Beschaftigte der THL kénnen eine Rundmail an die gewlinschten
Verteilergruppen senden. Die verschiedenen Verteiler sind im Adressbuch THL
Verteilergruppen zu finden. Die Verteilergruppen erkennen Sie an dem Namen
"Verteiler (moderiert)".

Das Versenden von Rundmails an diese Verteiler kann nur Gber Outlook mit
eingerichteten Exchange-Konto oder tber den [1]Webmailer erfolgen.

Nach Auswahl der gewlinschten Verteilergruppe, versenden Sie Ihre E-Mail. Diese
gelangt nun zu den Moderatorinnen der Abt. IV - Offentlichkeitsarbeit und wird
erst nach Freigabe durch die Abt. IV an den gewtinschten Verteiler
weitergeleitet.

Bitte achten Sie bei lhren Rundmails auf Form, Rechtschreibung und eine
maximale DateigréRe von 2MB.

Hinweis zur GroBenbeschrankung bei Rundmails:

E-Mails an die Verteilergruppen haben ein Limit von 2 MB. Dies ist nétig, da
auf dem Exchange-Mailserver jede E-Mail einzeln gespeichert wird. Eine E-Mail
mit 2 MB an alle Beschaftigten und alle Studierenden belegt 2 MB * (525 +
4233) = 9516 MB = ca. 10 GB Speicher. Wenn mdglich sollten Sie auf Anhange
verzichten und stattdessen ein Link zu der Datei im Internet setzen.

Anleitung fur das Versenden einer Rundmail

- Erstellen Sie die E-Mail in Outlook oder im Webmailer.

- Uber das Feld An... wahlt sie die Empfanger aus dem Adressbuch THL
Verteilergruppen aus. Im Webmailer suchen Sie nach "Verteiler". Die
Verteilergruppen erkennen Sie an dem Namen "Verteiler (moderiert)".
- Klicken Sie auf "Senden".

- Die E-Mail erscheint bei den Moderatorinnen der Abteilung IV-
Offentlichkeitsarbeit im Outlook-Posteingang.

- Abteilung IV - Offentlichkeitsarbeit entscheidet nun, ob die E-Mail
versendet wird, oder ob sie an den Absender zuriick geht.

- Wenn dem Versand zugestimmt wurde, wird die E-Mail an die Verteilergruppe
versendet.

[1] https://webmail.th-luebeck.de
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