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Schutz von Zellen, Arbeitsblattern oder Mappen in Excel
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Kategorie: Software::Microsoft Office::Excel Bewertungen:
Status: offentlich (Alle) Ergebnis:
Sprache: de Letzte Aktualisierung:

Symptom (6ffentlich)

Sie mochten eine Arbeitsmappe oder einzelne Arbeitsblatter bzw. Zellen vor
Anderungen schitzen.

Problem (o6ffentlich)

Der Schreibschutz der kompletten Excel-Datei ist nicht sehr flexibel und
leicht zu umgehen.

Losung (o6ffentlich)

Excel bietet viele Méglichkeiten des Zell- bzw. Blattschutzes. Einen Uberblick
Uber die verschiedenen Schutzfunktionen von Excel erhalten Sie hier:
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Um ganze Arbeitsblatter innerhalb einer Excel-Arbeitsmappe zu schitzen, gehen
Sie wie folgt vor:

- Wahlen Sie die Funktion "Uberpriifen - Blatt schiitzen"

- In dem sich 6ffnenden Fenster geben Sie das gewlinschte Kennwort (optional)
ein.

Die Auswahl bei "Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes diirfen" braucht
normalerweise nicht geandert zu werden

- Klicken Sie auf "OK"

- Dieses muss flr jedes Arbeitsblatt in einer Excelmappe einzeln gemacht
werden.

- Das Blatt ist nun vor Veranderungen geschutzt.

Zum erneuten Bearbeiten wahlen Sie "Uberpriifen - Blattschutz aufheben" und
geben Sie das Kennwort ein.

Bei Bedarf kdnnen einzelne Zellen von dem Schutz ausgenommen werden, d.h. in
diese Zellen darf dann trotz aktivierten Blattschutzes jeder reinschreiben. Um
einzelne Zellen vor Veranderung zu schitzen, missen Sie folgende Einstellungen
vornehmen:

- Die Zellen, die bearbeitbar bleiben sollen, missen markiert werden

- Uber "Start - Zellen- Format - Zelle sperren" die Sperre deaktivieren

- Uber "Zellen formatieren" kdnnen Sie zusatzlich auch Formeln "ausblenden"
lassen

- Damit die Einstellungen wirksam werden, muss das Arbeitsblatt mit der
Funktion "Uberprifen - Blatt schiitzen" wie oben beschrieben geschiitzt werden
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