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Symptom (6ffentlich)

Sie mochten ein Office Dokument verschlisseln, um es vor ungewolltem Lesen zu
schutzen.

Problem (o6ffentlich)

Lésung (o6ffentlich)

Der Vorgang, um Office Dokumente zu verschlisseln, ist bei allen
Office-Anwendungen (Word, PowerPoint, Excel) gleich.

- Das zu verschlisselnde Dokument muss gedéffnet sein.

- Mit dem Befehl "Datei - Speichern unter - Durchsuchen - Tools - Allgemeine
Optionen" kdnnen Sie nun ein Kennwort fir das Dokument festlegen.

Hinweis:

Wenn Sie nur ein Kennwort zum Offnen des Dokumentes festlegen, kann dies von
anderen Personen, die es entschliisseln, auch bearbeitet werden. Um dies zu
verhindern muss zusatzlich zum Kennwort, um das Dokument zu 6ffnen, auch ein
Bearbeitungskennwort eingetragen werden, welches vor der Bearbeitung des
Dokumentes eingegeben werden muss.

Ebenfalls kdnnen Sie auch nur ein Bearbeitungskennwort eintragen, um das
Dokument vor Anderungen durch andere Personen zu schiitzen.
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