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Schliisselwérter

Filter

Symptom (o6ffentlich)

Sie méchten ankommende E-Mails nach Regeln sortieren oder nach bestimmten
Kriterien behandeln.

Problem (6ffentlich)

Losung (o6ffentlich)

Hinweis: Wenn Sie Outlook mit Ihrem Exchange-Konto verwenden, kénnen Sie die
Regeln analog zu der nachfolgenden Anleitung unter dem Punkt "Extras - Regeln
und Benachrichtigungen" (2007) bzw. "Datei - Regeln und Benachrichtigungen"
(2013/2016) erstellen.

Um eine E-Mail-Umleitung zu erstellen, melden Sie sich am Webmailer
[1]https://webmail.th-luebeck.de/ an:

- Klicken Sie im Webmailer oben rechts auf die Einstellungen (Zahnradsymbol)
und dann auf "Optionen" bzw. auf "Optionen - Alle Optionen anzeigen"

- Wahlen Sie dort den Punkt "E-Mail (organisieren) - Posteingangsregeln"

- Klicken Sie auf "Hinzufligen..." (Plussymbol) bzw. "Neu..." um eine neue
Posteingangsregel zu erstellen

- Geben Sie im sich 6ffnenden Dialog der Regel einen Namen, z.B. "Alle Mails
umleiten"

- Wahlen Sie bei "Wenn die Nachricht eintrifft ..." die gewiinschte Bedingung
aus.

- Bei Bedarf kénnen Sie uUber die Schaltflache "Bedingung hinzufiigen"
zusatzliche Bedingungen aktivieren.

- Bei "Alle folgenden Aktionen ausfiihren" bzw. "Gehen Sie folgendermalen
vor:" wahlen Sie die gewlinschte Aktion.

- Bei Bedarf konnen Sie Uber die Schaltflache "Aktion hinzufigen" zusatzliche
Aktionen aktivieren.

- Uber die Schaltflache "Ausnahme hinzufiigen" kénnen Sie Ausnahmebedingungen
aktivieren.

- Klicken Sie auf "OK" bzw. "Speichern"

- Bestatigen Sie die Warnung "Soll diese Regel auf alle zukiinftigen

Nachrichten angewendet werden?" mit "ja"

[1] https://webmail.th-luebeck.de/
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